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Evrakin posta veya elde birim
gelmesi

Universitenin birimlerinden
EBYS uUzerinden gelmesi

4—J Dahili Evrak

Evet

!

" Akademik/idari

~ Alt Birimleri
~_ligilendiriyor mu? _—~

Harici Evrakin EBYS’ye kaydinin yapiimasi ve
dosya numarasi verilmesi

Hayir

>

.

Dahili ve harici evrakin ilgili birimlere iade

edilmesi

Evrakin birim sekreteri tarafindan kontroli

v

Evrakin ilgili birim yonetici veya yardimcilarina
gonderilmesi

¢

Evrakin ilgili Akademik/idari birim yénetici
veya yardimcilari tarafindan gereginin
yapilmasi igin ilgili birime havale edilmesi

v

Evrakin EBYS Uzerinden ilgili birime
gonderilmesi
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o
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HAZIRLAYAN

Yuksekokul
Sekreteri

KONTROL EDEN

Kalite Koordinatorliigii

ONAYLAYAN
Mudar
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